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KATA PENGANTAR 

Puji dan syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas rahmat dan karunia-Nya sehingga 

penulis dapat menyelesaikan laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini dengan judul 

“Aktivasi Office” dengan baik dan tepat. 

Laporan ini disusun sebagai salah satu syarat dalam menyelesaikan kegiatan PKL. Terima 

kasih saya sampaikan kepada pihak sekolah, pembimbing yang telah memberikan bimbingan 

dan kesempatan selama kegiatan berlangsung. 

saya menyadari bahwa laporan ini masih jauh dari sempurna, oleh karena itu kritik dan saran 

yang membangun sangat diharapkan demi penyempurnaan laporan ini. 
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BAB I – PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

Microsoft Office adalah salah satu software produktivitas yang banyak digunakan, baik di 

sekolah, perkantoran, maupun rumah. Agar dapat digunakan secara penuh, Office 

memerlukan aktivasi resmi. Aktivasi berfungsi untuk memastikan software legal, 

menghindari pembajakan, dan membuka semua fitur yang tersedia. 

1.2 Tujuan PKL 

1. Meningkatkan keterampilan teknis dalam perbaikan komputer. 

2. Mempelajari prosedur kerja dan etika profesional di dunia kerja. 

1.3 Manfaat PKL 

1. Menambah pengalaman praktis di bidang teknologi informasi. 

2. Mengasah kemampuan troubleshooting komputer. 

3. Menyiapkan diri menghadapi dunia kerja nyata. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAB II – KEGIATAN PKL 

2.1 Deskripsi Aktivasi Office 

Selama PKL, penulis melakukan proses aktivasi Microsoft Office pada beberapa komputer. 

Aktivasi dilakukan untuk memastikan Office dapat digunakan sepenuhnya tanpa batasan. 

Kegiatan ini meliputi pengecekan versi Office, memasukkan product key, aktivasi melalui 

internet, serta penanganan masalah lisensi. 

2.2 Alat dan Bahan 

1. Komputer/laptop target 

2. Software Microsoft Office (versi 2016, 2019, atau 365) 

3. Product Key resmi 

4. Koneksi internet 

2.3 Langkah-langkah Aktivasi 

1. Membuka aplikasi Microsoft Office (Word, Excel, atau PowerPoint). 

2. Masuk ke menu File → Account → Activate Product. 

3. Memasukkan Product Key resmi. 

4. Menyambungkan komputer ke internet untuk verifikasi lisensi. 

5. Menunggu konfirmasi aktivasi berhasil. 

6. Mengecek status aktivasi untuk memastikan Office aktif penuh. 

2.4 Permasalahan dan Solusi 

 

Permasalahan 
 

Penyebab Solusi 

Kode aktivasi tidak valid Product Key salah atau sudah 
digunakan 

Memeriksa kembali Product 
Key atau menggunakan 
Product Key lain yang sah 

Office masih uji coba Belum melakukan aktivasi Masukkan Product Key resmi 
dan aktivasi melalui internet 

Gagal verifikasi online Koneksi internet bermasalah Periksa koneksi internet atau 
gunakan metode aktivasi 
offline 

Lisensi habis Masa lisensi Office 365 selesai Memperbarui langganan Office 
365 atau membeli lisensi baru 



BAB III – PENUTUP 

4.1 Kesimpulan 

Selama PKL, penulis memperoleh pengalaman nyata dalam proses aktivasi Microsoft 

Office, mengenal berbagai permasalahan lisensi, dan belajar cara mengatasi kendala 

aktivasi. Kegiatan ini meningkatkan keterampilan teknis penulis dan pemahaman tentang 

legalitas software. 

4.2 Saran 

1. Pengguna Office disarankan selalu menggunakan lisensi resmi untuk menghindari 

kendala aktivasi. 

2. Sekolah diharapkan terus memfasilitasi siswa dalam praktik software resmi. 

3. Pemahaman mengenai aktivasi software perlu diajarkan lebih detail agar siswa 

mampu menangani masalah lisensi secara mandiri. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


